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Senja videregående skole
	KURS / ARRANGEMENT / MØTE


HVEM?                          HVOR?                   HVA?                    NÅR?
ORIENTERING TIL ALLE INVOLVERTE
(ansvarlig arrangør sender skjema ut til involverte)
	Dato:
	     

	Hva skal skje:
	     

	Møtearrangør:
	

	Ekstern møteansvarlig:
	     

	Tlf. ekstern kontakt:
	     

	Intern møteansvarlig:
	     

	Tlf. intern kontakt:
	     

	Starttidspunkt: (klokke)
	     

	Tidspunkt for avslutning: (klokke)
	     

	Lokaliteter: (rom/bygninger som er i bruk)
	     
	

	Antall deltakere:
	     

	Antall overnattingsgjester:
	     

	Pris overnatting:
	     

	Pris bevertning:
	     

	Følgende skal ha beskjed:
	

	Nøkkel- og døransvarlig (lås/lukk):
	Skolekontoret

	Telefon nøkkelansvarlig:
	     

	Vaktmester:
 Skal ha beskjed
 Trenger ikke beskjed
	Roger Haugnes tlf 48298949, 
Gibostad: Joar Wikeland tlf 47155265, Jan-Petter Amundsen tlf 47155265
Finnfjordbotn: Roger Haugnes tlf 48298949


	Renhold:
 Skal ha beskjed
 Trenger ikke beskjed
	Gibostad: June Gundersen tlf 92625571, Jorunn Enoksen tlf 46848065
Finnfjordbotn: Merete Henriksen tlf 90120621


	Data/it:
	Gibostad: Tom Kristiansen tlf 92625571
Finnfjordbotn: Hans Arne Sørensen tlf 97115638


	Skal deltakere ha nettilgang?
	 Ja (It-kontoret)
 Nei


	Skal det skrives personalmelding (lønn/tilgang til system)
	 Ja (Monika Rønneberg tlf 99107471)
 Nei

	Kantine:
 Skal ha beskjed
 Trenger ikke beskjed
	Gibostad: Sari Hansen tlf 41413122, Leif Gunnar Kildahl tlf 90994747
Finnfjordbotn: Tordis Solbakken tlf 90500239


	Ekstern arrangør:
	     

	
	

	Faktura sendes til:
	

	     

	Annet:
	

	     


Kryssreferanser
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