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1.0 Formal Beskrive rutine for registrering nar elever skal tas med ut i bat
2.0 Omfang
3.0 Ansvar For dem som har opplaeringsansvar ombord i bat
4.0 Handling Se neste side

5.0 Referanser

6.0 Vedlegg

7.0 Registreringer

Elever registreres i Microsoft Forms. Mannskapsliste
sendes automatisk pa epost til skolekontor og avd. leder bla.

8.0 Distribusjon EK
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Registrering av elever som skal ut i bat

Denne rutinen beskriver hvordan det skal registreres elever som skal ha opplaering i bat.

- Leerer registrerer de elever som skal vaere med ombord ved & krysse av elevens navn i eget
Microsoft Forms-skjema, far de gar ombord.
Link til dette skjema finnes pa nettbrett til hver bat, samt de laererne som skal ha
oppleeringsansvaret har fatt link til skiema pa egen telefon. Det er frivillig & bruke egen telefon,
da det er tilgjengelig nettbrett for hver bat.

- Etter registrering, sender skjemaet automatisk en e-post til skolekontoret og avdelingsleder
bla. | denne e-posten ligger det mannskapsliste for aktuell dato og tidsrom, navn pa

opplaeringsansvarlig og hvilken bat det gjelder.
P& denne méten har skolen til enhver tid oversikt over hvem som er ute med bat.

Kryssreferanser

Eksterne referanser
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