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Anvendelse og hensikt

Hensikten med prosedyren er a beskrive hvordan endringer skal handteres pa skolen.
Prosedyren gjelder for endringer i organisasjonen, i arbeidsprosesser og i giennomfgring av
skolehverdagen.

Ansvar og myndighet

Denne prosedyren skal brukes av de ledere som er ansvarlig for de omrader hvor endringer
skjer. Det er viktig at det vurderes om risikovurdering er ngdvendig.

Beskrivelse
Generelt

Endringer i organisasjon, i arbeidsprosesser eller i giennomfgring av skolehverdagen skal
handteres pa en slik mate at kvalitet og sikkerhet ikke blir pavirket pa en negativ mate.

Gjennomgang og Identifisere Identifisere

forbedringsomrader

kartlegging av Identifisere risiko risikoreduserende
endring tiltak

Risikovurdering

Risiko vurderes som mulig tap og forverring/redusert utbytte av skolehverdagen Risiko er
ogsa fare for ugnskede hendelser for personell, elever og materielle verdier.

Endringer som pavirker sikkerhet skal risikovurderes. Dette betyr at det skal gjgres en
vurdering i forhold til sannsynlighet og konsekvens av en ugnsket hendelse ellet tilstand.

Risikoanalyseprosessen gjennomfgres etter fglgende:

a) Problemdefinisjon, innhenting av informasjon etc.

b) Identifisering av mulige initierte hendelser (farer, trusler, muligheter etc.).
c) Arsaksanalyse og konsekvensanalyse.

d) Vurdere tiltak.

e) Vurdering av risikobildet. Identifisere risikoreduserende tiltak.

f) Ledelsen vurdering og beslutning.
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Eks: Bilde viser utsnitt av risikovurderingsmodulen

Handlingsplan
Hvis det er hensiktsmessig skal det lages en handlingsplan etter giennomfgrt risikovurdering.
Handlingsplanen skal inneholde.

a) Ansvarlig for gjennomfgring
b) Beskrivelse av konkrete tiltak
c) Tidsfrist

Kryssreferanser

Eksterne referanser
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