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Troms fylkeskommune

Vår
Januar
1. uke i januar Annonsere privatisteksamen for våren (FB, tromsfylke.no osv.). Kommunikasjon LIS

Etter 
fellessensuren

Kalkuler programområde for privatister på høsteksamen (Visma InSchool). VIS LIS

Eksport av karakterer fra Vis til Vigo og til Lånekassen for H1 for privatister.
Prosedyre under utarbeiding.

VIS (til inntak) Inntak

Klage på skriftlig eksamen 
• Karakterklage, oppnevne klagesensorer i PAS
• formelle feil, sende saken til Udir 

Elever klager i VIS. Privatistene klager via klageknapp i Privatistportalen.  Klagen overføres 
automatisk til skolen, som registrere klagen i PAS.

PAS eksamen, 
e-dialog, VIS

LIS og skolene

Klage på ikke skriftlig eksamen
• Privatister og elever må sende skriftlig klage på formelle feil til eksamensskolen.
• Eksamensskolen følger prosedyrene for klagebehandling i Troms fylkeskommune

Fylkets nettsider, 
P360

Skolen

Uke 2 Møte med oppgavenemdene før de starter arbeidet med oppgaveproduksjon i EPS. Teams LIS

Uke 2 Forarbeid til koordineringsmøtet om tverrfaglig praktisk eksamen på YF: Skolene må avklare 
forslag på dato og sensorer med egne fagmiljø. 

Excel-ark Skolene

Uke 3 Koordineringsmøte tverrfaglig eksamen Teams LIS og skolene

Ca. uke 4 Eksamensmøte Fysisk LIS og skolene

15. jan. - 1. feb. Privatistportalen åpen for påmelding. Privatistportalen LIS

Februar
https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#pamelding 
PAS åpner for overføring av skriftlige partier fra VIS for våreksamen.
Siste frist 1. mars. For lokalt gitt skriftlig eksamen legger skolen på faglærer.

PAS eksamen, VIS Skolene

https://www.udir.no/eksamen-og-prover/eksamen/administrere-eksamen/#pamelding
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To virkedager før 
1. mars.

Fristen for å oversende alle eleveksamenspartier til fylket er to virkedager før 1. mars for 
skolene, slik at trekkene kan kontrolleres av skoleeier. Partiene skal være registrert med 
sensor 1 og ønsket dato. For lokalt gitt skriftlig eksamen legger skolen på faglærer. Skolene 
må kvalitetssikre kontering på eksamenspartiene i VIS.

VIS Skolene

Januar/februar Oppfølging – Oppgaveproduksjon. EPS LIS

Februar Frist for å registrere fagpersoner i PAS er 1. mars. PAS eksamen, VIS Skolene og LIS

Februar Sette sperret tid på faglærere som ikke kan delta. VIS Skolene

Kvalitetssikre trekk på alle skoler VIS og PAS LIS

Mars
Sende eksamensoppgaver fylket har ansvaret for til språkvask og oversetting hos Totaltekst EPS LIS

Registrere eksterne sensorer som skolene skal bruke i Visma HRM. Må være gjort før 
sensorallokeringen skal gjøres av fylket.

Visma HRM LIS og skolene

Kvalitetssikre og publisere klagebegrunnelsen fra klagesensorer i PAS i landssamarbeidet 
(for de fagene fylket har sensuransvaret for).

PAS eksamen LIS

Etter 
klagesensuren

Hente klageresultater fra høsteksamen til VIS. Klageresultatet sendes til kandidatene fra 
P360.

VIS, PAS eksamen og 
P360

Skolene

Registrere endring av karakter i VIGO.
Integrasjonen mellom VIS og VIGO mangler. Rutinebeskrivelse kommer.

VIS Skolene
Inntak

Oppnevne sensorer til våreksamen i skriftlige fag med sensur i landssamarbeidet. PAS eksamen LIS

28. mars Siste frist for Kunngjøring eksamensdatoer lokalgitt eksamen for privatister. VIS Skolene

31. mars Påminnelse til privatistene om dato, sted, utstyr og så videre. E-post, SMS, 
Transponder, o.l.

Skolene

Mars/april Oppnevne sensorer i M, MP og P fag for elever. VIS, Excel-skjema LIS

April
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Siste uka i april Åpning av PAS for etter-oppmelding (Statsforvalteren for sentralt gitt eksamen og 
fylkeskommunen for lokalt gitt eksamen).

PAS eksamen, Teams LIS

Siste halvdel av 
april

Kvalitetssikring av eksamensoppgaver fylket har ansvaret for i landssamarbeidet. EPS LIS

Siste halvdel av 
april

Frist for å laste opp eksamensoppgaver i PAS. PAS eksamen, EPS LIS

Mai
Første halvdel av 
mai

Informasjon til elever om eksamensgjennomføringen. Teams/Fysisk Skolene

Slutten av april-
midten av mai

Kvalitetssikring av sensorkabalen for ikke-skriftlig eksamen hos skolene. VIS, Excel LIS og skolene

Offentliggjøring av trekk S eksamen. OBS! dato for offentliggjøring. Udir, VIS Automatisk

Mai/Juni Varsling om sensoroppnevning M, MP, P og tverrfaglig praktisk eksamen til faglærer og 
sensor. Automatisk varsling i VIS 15 virkedager før oppdrag.

VIS Skolene

Mai/Juni Varsling om trekk for elever 48 timer før eksamen. Elevene får melding i VIS. Skolene må 
kvalitetssikre at elevene har fått beskjed.

VIS Skolene

Juni
Juni Informere elevene om klagerett for

• skriftlig eksamen 
• standpunkt
• ikke-skriftlig eksamen

tromsfylke.no ?? Skolene

Hele eksamens-
perioden

Informasjon til eksterne sensorer om lokale forhold ved den enkelte skole. VIS, E-post Skolene

Hele eksamens-
perioden

Registrere oppmøtestatus i PAS fortløpende ved skriftlig eksamen og VIS på muntlig 
eksamen. Oppmøtestatus kan endres i etterkant. 
I PAS Eksamen kan oppmøtestatus ikke endres i foregående eksamenstermin.

VIS, PAS eksamen Skolene
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Hele eksamens-
perioden

Brukerstøtte eksamensavvikling.
(Oppfølging av sensorer og skoler.)

VIS, PAS eksamen, 
Jira, EPShjelp.udir.no

LIS

Hele eksamens-
perioden

Registrere karakter på ikke-skriftlige partier. Sensor 2 kontrollerer og bekrefter karakterer. VIS Skolene følger opp 
sensor 2

Hele eksamens-
perioden

Anvisning og attestering av sensorhonorar. VIS Skolene

Hele eksamens-
perioden

Registrere klager i M, MP, P. Klagefrist 10 dager etter offentliggjøring av eksamenskarakter. P360 Skolene

Hele eksamens-
perioden

Klagebehandling M, MP, P. VIS/P360 Skolene, LIS og 
Fylkeskommunal 
klagenemnd for 
utdanning

Etter felles-
sensuren

Hente eksamensresultat fra PAS til VIS. Både karakterer og oppmøtestatus overføres. VIS (PAS eksamen) Skolene

Kalkuler programområde for privatister på våreksamen. VIS LIS

Innen klagefristen Registrere klager på skriftlige fag i PAS etter fellessensuren. PAS eksamen, P360 Skolene

Etter felles-
sensuren

Klagebehandling skriftlig eksamen. PAS eksamen, P360 Skolene

Etter felles-
sensuren

Oppnevne klagesensorer i landssamarbeidet. PAS eksamen LIS

Etter hurtig-
klagesensuren

Registrere endringer av eksamenskarakter etter klage (både elever og privatister). VIS Skolene

Etter hurtig-
klagesensuren

Eksportere karakterendringer etter klage, til Vigo og Lånekassa (ref. VIS håndbok).
Veiledning kommer.

VIS, (Eksportfila 
sendes IFT for import 
til Vigo)

Skolene
eller fylket?
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Uke 24 – 28 Klagebehandling hurtigklage standpunkt.
Frist for behandling av andre klager på standpunkt er 30.9

P360 Skolene, LIS og 
klagenemnd

Etter klage-
behandling

Generer nye vitnemål eller kompetansebevis ved behov. VIS Skolene og LIS for 
noen privatister
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Høst
August
Så tidlig som 
mulig i august

Skolene skal sende liste til skoleeier over hvilke fag som tilbys påfølgende høst. Gjelder M, 
MP og P.

LIS

Tilordne privatisttilbud til skolene for publisering i Privatistportalen.
Husk «eksotiske fremmedspråk», M.

VIS LIS

Genere NUS-rettigheter for elever og privatister. Skolene må sikre kommunikasjon utenom 
VIS for kandidater som ikke lenger har tilhørighet til skolen. 

VIS Skolene

Annonsere privatisteksamen for høsten Kommunikasjon LIS

September
1. september PAS åpner for overføring fra VIS for høsteksamen. PAS Eksamen, VIS Skolene

1. – 15. sept. Privatistportalen åpen for påmelding. Privatistportalen LIS

Klagebehandling for vår-eksamen: Kvalitetssikre og publisere klagebegrunnelsen fra 
klagesensorer i PAS.
Honorering.

PAS Eksamen LIS

Etter 
klagesensuren 

Registrere endringer av eksamenskarakter etter klage (både elever og privatister)
Skolene sender beskjed til seksjon for inntak, formidling og tilbud
Rutinebeskrivelse under utarbeiding.

VIS Skolene

Sept./oktober Påminnelse til privatistene om dato, sted, utstyr og så videre. Felles format for utsendelse 
(SMS, epost)

Fylkets nettside
LIS??

Skolene

Før 1. oktober Opprette NUS-eksamenspartier. VIS Skolene 

Før 1. oktober Oppdatering av sensorkompetanse/fagperson både i PAS eksamen og i VIS. VIS, PAS Eksamen Skolene og LIS

Oktober
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1. oktober Oppmelding til skriftlig eksamen i PAS. VIS, PAS Eksamen Skolene

Hele  eksamens-
perioden

Oppnevne sensorer M, MP og P eksamen. Sette på eksamensdato, eksaminator og sensor. VIS Skolene

September/ 
oktober

Oppgaveproduksjon (Frist for opplasting i PAS 25. oktober) EPS LIS

Eksamensledermøte. LIS

Oppnevne sensorer i skriftlige fag. VIS, PAS Eksamen LIS

Gi tilbakemelding til Eksamenskontoret om åpne nettressurser på eksamen. Skolene

25. oktober Frist for å laste opp eksamensoppgaver i PAS. PAS Eksamen og 
EPS

LIS

Siste uke av 
oktober

Åpning av PAS eksamen for etter-oppmelding (Statsforvalteren for sentralt gitt eksamen og 
fylkeskommunene for lokalt gitt eksamen).

PAS, E-post LIS

November
Oktober/ 
november

Oppnevne sensorer i M, MP og P fag. VIS Skolene

Offentliggjøring av trekk skriftlig eksamen elev og NUS eksamen. VIS Skolene

Hele eksamens-
perioden

Offentliggjøring av eksamenstrekk elever/NUS. Bare NUS-elever som skal trekkes. VIS Skolene

Hele eksamens-
perioden

Varsling i VIS om sensoroppnevning M, MP, P og tverrfaglig praktisk eksamen til faglærer og 
sensor.

VIS Skolene
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Hele eksamens-
perioden

Informasjon til eksterne sensorer. VIS, E-post Skolene

Hele eksamens-
perioden

Brukerstøtte eksamensavvikling.
(Oppfølging av sensorer og skoler.)

VIS, PAS Eksamen, 
Jira

LIS

Hele eksamens-
perioden

Registrere og bekrefte karakter for M, MP og P. VIS Sensor 2 og 
skolene

Hele eksamens-
perioden

Anvisning og attestering av sensorhonorar. VIS Skolene

Hele eksamens-
perioden

Klagebehandling M, MP, P. VIS, P360 LIS og skolene

Desember
Sende inn refusjonskrav til fylket i forbindelse med privatisteksamen. 
(Vi lager en mal for refusjon.)

Skolene

Oppnevne oppgavenemnder. PAS eksamen, EPS, 
Teams

LIS

Kvalitetssikre informasjonen om eksamen på fylkets hjemmesider. www.tromsfylke.no LIS

15. desember Skoleeier tilordner privatisttilbudet på hver enkelt skole. Frist for skolene å melde tilbake om 
skolens privatistilbud er 15.12 for tilbud på våren.

VIS LIS

Kryssreferanser
2.1.5.1.3.7 OV-S-Retningslinjer for eksamen
2.1.5.1.3.8 VP-S-Mal for eksamensoppgaver videregående opplæring
Eksterne referanser
 

https://tromsfylke-public.datakvalitet.net/docs/pub/DOK03466.htm
https://tromsfylke-public.datakvalitet.net/docs/pub/DOK03466.htm
https://tromsfylke-public.datakvalitet.net/docs/pub/DOK03536.pdf
https://tromsfylke-public.datakvalitet.net/docs/pub/DOK03536.pdf
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