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Formål og omfang Sikre at søkers rett til inntak blir ivaretatt i skolenes lokale inntak

Målgruppe Videregående skoler og kompetanseetaten i Troms

Ansvar for at prosedyre 
utføres

Videregående skole ved rektor

Tidspunkt for utførelse av 
prosedyren

August måned

Hvilke resultat som skal 
oppnås

Prosedyren skal sikre at søkers rettigheter blir ivaretatt. Gjennomføringen av 
inntaket ved skolene i Troms fylkeskommune, skal være forutsigbart for søker

Videredelegering av 
oppgaver

Fylkesutdanningssjefen delegerer ansvar til rektor ved de videregående skolene 
for inntak til ledige plasser etter 2. inntak 

Resultatrapportering til Inntak. Kommer til VIGO Opplæring ved ajourhold i september

Endring og godkjenning av 
prosedyren

Avdelingsleder ved Inntak, Troms fylkeskommune

Flytskjema evt beskrivelse av aktiviteter og oppgaver som inngår i denne prosedyren:

Aktiviteter og oppgaver Ansvarlig Nødvendig 
samarbeid

Kommentar

Andre inntak gjennomføres Inntak
Ventelister gjøres tilgjengelig for skolene 
Venteliste sorteres etter poeng
Sorteres slik at ungdomsrett kommer foran 
voksenrett og ikke rett

Inntak VIS og VIGO Skole

Skolene tar inn elever fra venteliste til 
ledige plasser slik at elever tas inn i 
rekkefølge slik at ungdomsrett kommer 
foran voksenrett og ikke rett. Gjesteelever 
fra andre fylker tas inn etter søkere fra 
Troms

Skole Inntak fra venteliste er 
enkeltvedtak

Skolen tar inn søkere fra Troms som ikke 
står på venteliste etter at alle på venteliste 
har fått tilbud.  

Skole Skolen sikrer at alle 
som tas inn 
tilfredsstiller krav til 
inntak i 
opplæringsforskrifta 
og lokal forskrift

Flytting av elever mellom skoler avtales 
mellom skolene

Skole Rådgiver skal alltid 
være involvert før 
flytting gjennomføres

Skolene fører resultat av lokalt inntak i VIS Ajourholdskoder skal 
brukes fram til 1. 
september
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