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Formål og omfang Behandle søknader om utsettelse av fag- eller svenneprøve på en 
forsvarlig måte.

Målgruppe Lærlinger som ikke får avlagt fagprøve i hht. frist i forskriftene, jfr. 
§ 3-48.

Ansvar for at prosedyre 
utføres Avdeling for Vurdering, dokumentasjon og kvalitetsarbeid (VDK)

Tidspunkt for utførelse 
av prosedyren Ved søknad om oppmelding til fag- eller svenneprøve. 

Hvilke resultat som skal 
oppnås Sørge for lik behandling av søknader om utsatt fag- eller svenneprøve.

Krav til utførelse Må ha kunnskap om VIGO Opplæring, ESA8 og Opplæringsloven 
m/forskrifter.

Videredelegering av 
oppgaver
Resultatrapportering til
Endring og godkjenning 
av prosedyren

Avdeling for vurdering, dokumentasjon og kvalitetsarbeid

Beskrivelse av aktiviteter og oppgaver som inngår i denne prosessen:

Ansvar Handling Nødvendig 
samarbeid Kommentar

Opplærings-
kontor/
bedrift

• sender inn søknad om utsettelse av fagprøve for 
alle som ikke får avlagt fagprøve i hht. frist i 
forskriftene, jfr. § 3-48

• søknaden skal normalt komme inn seinest 2 
måneder før læretida utløper og gjerne sammen 
med oppmelding til fag-/svenneprøve

• søknaden skal være grunngitt og må inneholde 
tidspunkt for når prøven er tenkt gjennomført

VDK

Postmottak • registrerer inn søknad i ESA
• søknad fordeles etter lærefag på saksbehandlere 

i VDK

VDK

VDK • mottar søknad om utsettelse av fagprøve
• saksbehandler sjekker utløp av læretid, søknad 

kan ikke sendes inn etter at læretida er utløpt
• saksbehandler sjekker at lærlingen tilfreds-

stiller krav om bestått i fag for å framstille seg 
til fag- eller svenneprøve, jfr. § 3-51 og 
«Prosedyre for oppmelding til fag- og 
svenneprøve»

• søknader om utsettelse av fagprøve for 
lærlinger som ikke tilfredsstiller kravene i 
forskrift § 3-51 skal avslås

• det må settes en siste frist for gjennomføring av 
fag-/svenneprøven

Opplærings-
kontor, 
bedrifter og 
lærlinger
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Troms fylkeskommune

• saksbehandler lager innstilling til vedtak som 
tas inn i avdelingsmøte

• saksbehandler sender svarbrev til 
opplæringskontor/bedrift med kopi til 
kandidaten etter godkjenning av avdelingsleder

Kryssreferanser
  
Eksterne referanser
7.2.2.48 §3-48
7.2.2.51 §3-51

http://www.lovdata.no/for/sf/kd/td-20060623-0724-013.html#3-48
http://www.lovdata.no/for/sf/kd/td-20060623-0724-013.html#3-51
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