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1.0 Formal Dokumentasjon at timer faktisk er avholdt og

registrering av hvilke elever som var tilstede.

2.0 Omfang
3.0 Ansvar Fagleerer er ansvarlig for registreringer
4.0 Handling Se neste side

5.0 Referanser

Kryss referanser

Eksterne referanser

6.0 Vedlegg

7.0 Registreringer

Avholdte timer og fraveer fgres i Visma In School

8.0 Distribusjon

EK handbok

9.0 Definisjoner
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fraveer
Side :2av2
4.0 Handling :
Ansvar: Handling: Kommentarer:
Ved skolestart sjekker hver enkelt
Faalaerer Faring av faglaerer om sine fag ligger i
9 timeplan timeplanen i Visma In School. Avvik
meldes til skoleadministrator.
. . Hver time skal fagleerer inn i
Registrering , . .
timeplanen og registrere at timen er
Fagleerer av avholdte h ) ;
timer avholdt. Dette gjares ved at lzerer forer
oppmgte og fraveer.
Faglaerer Oppfoelging av Se egne prosedyrer for oppfelging av

fraveer

elever ved fravaer
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